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An alle Bundesschulen Wien, 14. Januar 2025

Prozessablauf Personliche Assistenz an Bundesschulen (PAB) durch die
WAG

Pramisse:

Der im folgenden dargelegte Prozessablauf zur Abwicklung von Leistungen der PAB durch die WAG
erfolgt auf der Grundlage des entsprechenden Erlasses des BMBWF (GF:2023-0.480.776 sowie GF:
2024-0418.916), des Informationsschreibens des BMBWF (2024-0.772.246) und der damit
begrindeten Administration durch die Bundesschulen sowie die Bildungsdirektion Wien, BD.

Ziel ist die objektivierbare Nachvollziehbarkeit der Darstellung samtlicher Maf3nahmen fir die am
Prozess beteiligten Stellen, die WAG, die Schulen sowie die Organisationseinheiten in der BD (BL
Prasidiale, PaD/Diversitats Managerin bzw. der Diversitats Manager (DM) und Pras2/Budget).

1.) Antragstellung

. Antragsberechtigung besteht fir Schiler und Schilerinnen, bei denen nachweislich eine
Behinderung vorliegt. Die entsprechenden Nachweise sind folgendermal3en definiert:

a. Bezug von erhohter Familienbeihilfe
b. Vorliegen einer Pflegestufe

c. Fachérztlicher oder klinisch-psychologischer Befund, aus welchem sich ergibt, dass die
Schilerin bzw. der Schiler aufgrund der Beeintrachtigung im Schulalltag einen erheblichen Nachteil
im Vergleich mit Schillern und Schilerinnen ohne Beeintrachtigung gegenwartigt.

d. Bescheidmafige Feststellung des Vorliegens einer Behinderung aufgrund einer
landesgesetzlichen Regelung.

. Beratung und Ansuchen

Die BD bzw. die Schulen verweisen die Antragssteller bzw. die Antragstellerinnen
(Erziehungsberechtigte/Studierende) auf die Landesservicestelle der WAG. Durch diese erfolgt
die Beratung und Bedarfsermittlung im Stundenausmal3. Bei Vorliegen einer
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Sehbehinderung/Blindheit kann die Abteilung fir Inklusion am Bundes-Blindeninstitut zur Beratung
herangezogen werden.

Die so erhobenen personenbezogenen Daten werden mit den Nachweisen (Vgl. Pkt.
Antragstellung, jedenfalls wahlweise die Nachweise b.-d.) als Ansuchen von der WAG direkt an
die Schulen Gbermittelt, die ihrerseits noch das empfohlene Stundenausmaf definieren.

Dieser Ablauf gilt fir Nevantrage.

Bei Folgeantragen ist lediglich das StundenausmaR zur Ubermittlung relevant.

. Befillung des Antragsformulars durch die Schule

Auf der Basis des Ansuchens der WAG wird von den Schulen das Antragsformular befillt: Dieser
Vorgang umfasst neben den bereits von der WAG erhobenen Daten, das erforderliche
Stundenausmal3, eine padagogische Begriindung, die Unterschriften des Antragstellers bzw.
der Antragstellerin und der Schulleitung.

Beim Ansuchen von PAB Assistenzleistungen bei mehrtagigen Schulveranstaltungen ist
zusatzlich zu beachten, dass in der Vorausrechnung des Kostenersatzes die vorgesehene
Tagespauschale nicht zusatzlich zu den Reise- und Nachtigungskosten veranschlagt werden
darf!

. Ubermittlung des Antragsformulars durch die Schule an die BD (per iso.web)

Das vollstandig befillte Antragsformular wird unter Beilegung der oben erwdahnten Nachweise
(a.-d.) gemeinsam mit der Stundentafel/Stundenplan im Konvolut an die BD, BL Prasidiale,
elektronisch Ubermittelt.

2.) Veraktung Antrag

Die Veraktung je Schiler bzw. je Schilerin erfolgt durch BL Prasidiale.

3.) Stellungnahme zu Antragen durch DM

Die Stellungnahme durch DM Uberprift den eingebrachten Antrag und legt die Art der
Unterstiutzungsleistung in Umfang und Ausmal pro Woche fir Unterricht und Wegzeiten sowie
bei Schulveranstaltungen fir Stunden fir Assistenz und deren Reise- und Nachtigungskosten
fest.

4.) Genehmigung

Diese erfolgt durch die BL Prasidiale auf der Basis der Stellungnahme DM und umfasst das
UnterstUtzungsausmal? sowie die Kostenibernahme der PAB und wird per iso.web an die Schulen
und nachrichtlich an die WAG Ubermittelt.

5.) Mittelbindung

Diese erfolgt auf Basis der Genehmigung der PAB durch die Pras2/Budget.

6.) Beauftragung der WAG

Die Schule beauftragt auf Grundlage der durch die BD (BL PRASIDIALE) erteilte Genehmigung
die PAB bei der WAG.
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7.) Abrechnung der von der WAG erbrachten PAB

. Form der Abrechnung durch die WAG

Zur Verrechnung dirfen nur geleistete PAB Stunden gelangen. Diese sind als Einzelrechnung pro
Schiler bzw.pro Schilerin im Format e-Rechnung verfasst. Umschichtungen von bereits
genehmigten, jedoch nicht geleisteten PAB Stunden sind nicht zulassig!

Allerdings darf die WAG einen zeitlichen Mehraufwand bei geleisteten PAB Assistenzstunden im
Unterricht und/oder in der Wegzeit bei der Rechnungslegung unter bestimmten Umstanden
bericksichtigen. Hierbei ist folgendes zu beachten:

Kommt es bei der Planung von Lehrveranstaltungen durch die Schule zu einem temporaren
Uberschreiten des genehmigten Zeitkontingents von PAB Assistenzleistungen, hat die Schule
umgehend unter Bekanntgabe der Griinde des zeitlichen Mehraufwandes die BD, Prasidiale BL,
davon zu informieren. Diese priift nach Ricksprache mit der WAG diesen zeitlichen
Mehraufwand und bestatigt diesen mittels Nachtragsschreibens der Schule.

. SARI Prifung der Abrechnung der PAB durch die Schulen

Einzelrechnung pro Schiler bzw.pro Schilerin geleisteter PAB Stunden der WAG werden von den
Direktionen der Schulen SARI monatlich geprift auf Basis der Genehmigung.

. Ablehnung einer Rechnung durch die Prasz2/Budget:

Erfolgt eine Ablehnung einer Rechnung durch die BD, Pras2/Budget, ist seitens der Schule (SARI
Prifung) Ricksprache mit den Rechnungslegerinnen bzw. Rechnungslegern zu halten und unter
Abklarung des Sachverhaltes der Ablehnung eine neue Rechnung anzufordern.

8.) Anweisung der Mittel an die WAG

Diese erfolgt durch die Pras2/Budget.

9.) Bedarfsmeldung an WAG und BL Prasidiale

Fir die budgetare Planung des jeweils folgenden Schuljahres zur Bedeckung von PAB
Assistenzleistungen ist eine jeweils aktualisierte Bedarfsmeldung von Unterstitzungsleistungen
unerldsslich. Daher muss diese Meldung von der Schule so frih als méglich im laufenden
Schuljahr an die WAG und die BD gemeldet werden.
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